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UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 20 NĂM HỌC 2016-2017)
TỪ NGÀY 26/12/2016 ĐẾN NGÀY 31/12/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
26/12
	S
	Nghỉ học kì I
	
	
	

	
	C
	Nghỉ học kì I
	
	
	

	Ba
27/12
	S
	Học TKB học kì II
Duyệt kết quả xếp loại HK I
	
BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Các bộ phận báo cáo sơ kết HK I
	HP, TPT, ĐD, YT,TV
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
28/12
	S
	Tổng hợp báo cáo sơ kết HK I
	Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Làm báo cáo, thống kê học kì I
	Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	Năm
29/12
	S
	Nộp báo cáo sơ kết học kì I
	Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Họp HĐSP
	HĐ SP
	Đ/c Tuyến
	

	Sáu
30/12
	S
	Kiểm tra đồ dùng, sách vở HS khối 6,7
	GT, TPT, GVCN
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Duyệt KH tuần của các bộ phận
Giao ban BGH, TPT

	Các bộ phận
BGH, TPT
	Đ/c Tuyến
	

	Bảy
31/12
	S
	Khám sức khỏe cho CB,GV,NV
Kiểm tra đồ dùng, sách vở HS khối 8,9
	
GT, TPT, GVCN
	Đ/c Tuyến

	

	
	C
	
	
	
	



HIỆU TRƯỞNG




   Lê Kim Tuyến

